四平市公共资源交易平台服务指南
一、账号注册与CA锁办理

登录电子签章在线办理服务平台（http://www.share-sun.com/xsapply/admin/login.aspx?unitname=siping）,进行在线办理、续费、变更等操作,详细操作请参照四平市公共资源交易网CA锁办理通知公告及其附件（http://ggzy.siping.gov.cn/tzgg/20180621/0db75fc2-ca62-42f0-a058-450c5cf2907b.html）。

1.交易平台账号由CA锁办理人员进行注册并激活绑定;

2.资料提交审核通过后，在1-2个工作日内CA锁办理完毕并顺丰快递到付邮寄;

3.CA办理人员联系电话：0434-3216013;续费客服电话：025-66085508。

二、平台使用

办理完CA锁后，从四平市公共资源交易网（http://ggzy.siping.gov.cn/）登录入口进行登录，先进行企业信息维护，提交自动审核通过后登录业务办理进行平台使用。

平台技术电话：0434-3216013；在线客服电话：400-9980000。

三、代理机构专家抽取

登录业务办理代理端，在【专家抽取】菜单中选择需要的项目，填写专业等信息后系统生成专家抽取申请表，签章提交后流转到对应辖区的监管部门，监管人员签章并审核通过后，即可在开标结束后，前往四平市公共资源交易中心3楼专家抽取室进行抽取专家操作。

专家抽取联系电话：0434-3241110。

四、评标专家参加评标流程
评标专家接到电话语音通知，确认参加评标后，按照短信提示，在规定时间内到达指定地点参与评标。确认不参与评标的专家，将不会收到短信提示。评标专家携带CA锁进入平台，按平台要求进入评标区域，存储所携带的所有通讯工具，进入指定评标室等候评标。评标专家应自觉遵守各项法律法规的规定，严格遵守保密纪律、廉政纪律等，准时参加评标工作，独立评审，不得擅离职守，客观公正地完成评标工作。

五、开标流程
1.招标采购代理机构工作人员应在开标前二十分钟到达开标室，做好开标前各项准备工作。

2.招标采购代理机构应当按照招标采购公告、招标采购文件确定的开标时间、地点公开开标，不得提前和延后。

3.开标室内要求关闭通讯工具或调至静音状态，禁止大声喧哗、接打电话、随意走动。

4.招标采购代理机构工作人员应按照政府采购、招投标相关法律法规开展开标业务，严格按开标工作流程操作。参与开标人员要服从现场工作人员的管理。

六、转发吉林省公共资源交易一体化平台操作手册
转发《吉林省公共资源交易一体化平台操作手册》，针对房建、交通、水利、农田交易项目进行分类操作指导，让代理机构、评审专家、投标人更清晰直观的了解电子化全流程操作。
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