投标保证金管理制度

为进一步规范公共资源交易中心投标保证金管理，确保投标保证金统一收退的准确性和及时性，保障公共资源交易工作的顺利开展，根据有关投标保证金管理规定，结合交易中心工作实际，制定本制度。
一、投标保证金的提交
（一）进入中心交易的招标项目，由中心统一管理项目应提交的投标保证金。
（二）投标人需在招标文件规定的时间内，一次性通过子账户足额存入行政服务中心投标保证金母账户，并依资金实际到账时间为准。
（三）投标保证金需采用银行转账、电汇、担保机构出具的保函等缴纳方式，不直接收取现金、个人存折，应当从其基本账户转出，转账时需附言：@子账号（根据银行规定，需要将系统生成的子账号前加@符号，并填写在附言中，如网银或手机银行转账无法填写附言，请到柜台操作）。投标人未按照招标文件要求提交投标保证金的，投标无效。
二、投标保证金核退
（一）投标保证金退付一般遵循保证金线上系统统收统退原则，工作人员根据退款申请表，经复核后，由系统原途径连本带息一起退回投标人。
（二）投标保证金按照有关法律法规规定应退本付息的，保证金利息由银行计算，退付时能计算利息的，应连同投标保证金一并退付。
（三）非中标人在中标公示期结束后5个工作日内，可以办理退还投标保证金（因投标人投诉或质疑可能造成重新评标的，待投诉或质疑处理完后退）。中标人自合同签订之日起5个工作日内退还投标保证金。
（四）财务人员应将退款后的银行回单按项目整理归档。
三、投标保证金查询
（一）与银行签订协议。
（二）项目投标保证金可通过网上查询。

四、投标保证金管理
（一）投标保证金资金账户独立，投标保证金收退应遵循行政服务中心财务有关管理制度，不得无故拖延退付投标保证金。
（二）投标保证金管理人员应严格执行相关工作制度和工作纪律，不得泄露投标保证金涉及的有关投标信息。如有违反，导致造成不良影响或造成投标人损失的，追究相关工作人员的责任；情节严重涉嫌违法违纪的，移交相关部门处理。
